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OPTIMIZA TU TRABAJO COLABORATIVO CON TEAMS 
 

OBJETIVOS 
Entenderás que Microsoft Teams no es solo un chat empresarial o una herramienta de 

videollamadas, sino el área de trabajo que incorpora Microsoft 365 (anteriormente Office 365). 

Aprenderás a trabajar con todas las herramientas de Microsoft 365 desde un mismo lugar y de forma 

colaborativa con tus compañeros 

 

DURACIÓN 
• 6 horas 
 

PROGRAMA 

• El nuevo puesto de trabajo 

• Productividad 

• Usuarios 

• Seguridad 

• Control de la información 

• ¿ Qué es Microsoft Teams? 

• Colaboración basada en Chat 

• Características principales de Microsoft Teams 

• Conversaciones 

• Reuniones 

• Equipos 

• Archivos 

• Profundizando en las características de Microsoft Teams 

• Gestión documental avanzada 

• Canales y fichas 

• Conectores 

• Usuarios invitados 

• Conclusiones 


